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KEPZES|I PROGRAM

1. Alapadatok

A programkdvetelmény, illetve az ennek alapjan szervezheté szakmai képzés:

1.1. | Megnevezése: . Vallalkozasi mérlegképes kdnyveld

1.2.; | Programkévetelmény azonosité szama: 04115002

1.3. | Agazat megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment
Besorolasa a képzési teriiletek

1.4. | egységes osztalyozasi rendszere | 0411 Kényvelés és adézas

(KEOR) szerinti kod alapjan:
A programkovetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzessel megszerezhetd
szakképesités:

1.5. | Megnevezése: Vallalkozési mérlegképes kdnyveld
16 Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer

(EKKR) szerinti szint: 5

1.7 A Magyar Kepesitési Keretrendszer 5
| (MKKR) szerint szint:

18. A Digitalis Kompetencia Keretrendszer 6

szerinti szint:
A programkovetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhetd
szakképesités és az azzal betoltheté munkakor vagy végezheto tevekenység
kapcsolata, 6sszefluggése:

1.9. | A képesitési kovetelményt el6ird jogszabalyok:

A szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény 151. § (1) bekezdés

A konywviteli szolgaltatast vegzok nyilvantartasba vételérdl szold 93/2002. (V.5.)
Korm. rendelet

A képzés célja: - :
1.10 A képzésben résztvevd sajatitsa el a Vallalkozasi mérlegképes konyvelo
' | szakképesités megszerzéséhez, adott munkakor betoltéséhez sziikséges elméleti és
gyakorlati ismereteket.

A képzés célcsoportja:

Munkavallalok; a sajat elhatarozasukbal fejlédni, tovabb Iépni akard személyek; az
1.11_ | @llami munkaerépiaci, vagy valamilyen uniés tamogatasi formaban részesiilé
szemelyek.

Tovabba minden olyan egyén, aki a belépési feltételeknek megfelel és a képzési
programmal elérhetd (j szakmai képesités megszerzését tlizte ki célként maga elé.

2. A képzésbe valé bekapcsolédas és részvétel feltételei

2.1. | Iskolai eléképzettség: : ; Erettségi vegzettség
2.2. | Szakmai el6képzettség: E
2.3. | Szakmai gyakorlat teriilete és tdotartama -
2.4. | Egészsegugyi alkalmassagi kovetelmeény: -
2.5. | Palyaalkalmassagi kovetelmények:
2.6. | Egyéb feltételek: =
27 Szakmai adottsagok, készségek felmérése: El6zetesen megszerzett tudas
sl beszamitasa igény szerint

a—
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3. Tervezett képzési ido

3.1. | A képzés éraszama: 578 (ebbdl konzultacid: 256, egyéni felkésziilés: 322)
A képzésben résztvevd hianyzasa
Megengedett hianyzas | tananyagegységenként/modulonként nem haladhatja meg
32 AL e :
mértéke: a (konzultacié/kontakt éra)
30%-at.
4. Tananyagegységek
A programkovetelményben
A ké zés. eghatalozot ro ramki::ete!mén -
tanan ape sé Rggrargkovatalimenys pm‘f'dulokhoz rendelat{ Oraszama
anyagegy ; 9 | modulok neve és sorszama: : :
einek szama: 7 tananyagegységek
neve: YR megnevezése:
Gazdasagi és jogi Gazdasagi és jogi
4.1 : 1 ) 53
alapismeretek alapismeretek
42 Vallalkozasok pénziigyei 2 Vallalkozasok pénzligyei 41
4.3 Koénywviteli ismeretek 3 Konyvviteli ismeretek 61
4.4 Addzasi ismeretek 4 Adozasi ismeretek 102
45 Szamvitel és adozas 5 Szamvitel és addzas 40
: digitalis kérnyezetben digitalis kérnyezetben
4.6 Pénzligyi szamvitel 6 Pénzligyi szamvitel 200
Pénzligyi kimutatasok Pénziigyi kimutatasok
4.7 Osszedllitasa, elemzése és 7 Osszeallitasa, elemzése 81
ellendrzése és ellenbrzése

4.1. Tananyagegység

4.1.1. | Megnevezése: Gazdasagi és jogi alapismeretek
] A tananyagegység célja megegyezik az 1.10. pontban
4.1.2. | Célja: / . ol
meghatarozott képzési céllal.
Megvalésitasa soran i 5 x . :
4.1.3, | alkalmazott képzési Elrgfﬁfﬁ Ljsnz‘(e;mg:g%saim:orlah feladatmegoldas,
modszerek: eyt '
Megvaldsitasa soran Frontalis munka, Online platformon megvalosulé
4.1.4. | alkalmazott konzultacios oktatas, Egyéni munka, Onallé
munkaformak: tananyagfeldolgozas, Tavoktatas
4.1.5. | Oraszama: 53 tanéra
_ A képzés megszervezhetd tavoktatas képzesi formaban A
tavoktatas képzési forma tekintetében a tananyagegység
4.1.6. Efassz:é"r:??té Oraszamaba a konzultacié 26 tanéraban (kontaktéras vagy
: elektronikus Gton megvalésitva) , az egyéni felkészllés
maximum 27 tandéraban szamithato be.

' Kontaktoratol eltéré munkaforma alkalmazéasa esetén, ha az a képzés éraszéamaba beszamithato
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4.1.7. | Megszerezhet6é kompetenciak és képzési részek (a tananyagegység tartaima):
A programkovetelményben meghatarozott:
Elvart
Sisz:: Készségek, T S Onallésag és
: ! Ismeretek: viselkedésmadok, f j
képességek: attitidok: felel6sség mértéke:
Alkalmazza munkaja | Ismeri a gazdasagi Befogadja a gazdasagi | Onmagaval és
soran a gazdasagi tarsasagok miiko- tevékenységet masokkal szemben
tarsasagokra déseével kapcsolatos | szabalyozo jogi kritikus, a
1 vonatkozo alapvett kérdéseket, | kdrnyezetbdl fakadod mindenkori szaba-
’ jogszabalyokat. atlatja a gazdalkodd | jogi kulturat. lyozasi kérnyezettel
szervezeteket érinté szembeni kritikai
alapvetd jogi megkozelitésre
kornyezetet. nyitott.
Munkaja soran Ismeri a Torekszik a Onalléan értelmezi
felhasznalja a vallalkozasok vallalkozasokkal a vallalkozas
vallalkozasok alapitasanak, Osszefliggd szabalyok | alapitasaval vagy
alapitasara, miikodésének és helyes és megsziinéseével
milkodésére, megsziinésének normakoévetd kapcsolatos
2. megsziinésére szabalyait. alkalmazasara. szakmai tervet és
vonatkozd javaslatot tesz az
jogszabalyi alapitas és
eldirasokat. megszlinés
folyamatainak
lebonyolitasara.
Osszehasonlitia a Erti a vallalkozasi Torekszik a Onall6 javaslatot
vallalkozasi formakat, | formak kézotti vallalkozasokkal fogalmaz meg egy
megadott szempon- kildnbségeket, Osszefiiggd szabalyok | szakmai otlet
3 tok alapjan kivalasztja | elénytket és helyes és megvalositasara
' a legalkalmasabb hatranyokat. normakévetd legalkalmasabb
szervezeti format az alkalmazasara. vallalkozasi
adott tevékenységi formara.
profilhoz.
Megfogalmazza az Ismeri az egyéni Igénye van az egyéni Onallé véleményt
egyeni vallalkozas/gazdasagi | vallalkozasokkal alkot arrdl, hogy egy
vallalkozas/gazda- tarsasagok jellemzéit, | kapcsolatos feladatok | szakmai 6tlet
4, sagi tarsasagok a vallalkozas és Osszefliggések megvalositasahoz
alapitasanak alapitasaval helyes felisme- résére. | alkalmas forma-e az
feltételeit és az kapcsolatos szakmai egyeni véllalkozas.
alapitdas modjat. es jogi informacidkat.
Elmagyarazza az Ismeri az egyéni Igénye van az egyéni Onalléan értelmezi
egyeéni vallalkozas/gazdasa | vallalkozasokkal az egyeéni
vallalkozas/gazda- gi tarsasagok kapcsolatos feladatok | vallalkozas
sagi tarsasagok jellemzéit, a és Ossze- fliggések szlineteltetésével,
5 szlineteltetésének vallalkozas helyes felisme- résére. | megszilintetésével
' (ev.) és sziineteltetésével kapcsolatos
megsziintetésének (ev.) és szakmai tervet és
feltételeit és modjat. megszlintetésével javaslatot tesz a
kapcsolatos szakmai folyamatok
és jogi informaciokat. lebonyolitasara.
Képes A jogszabalyi Elfogadja a gazdasagi | Kész a
jogszabalyszévegek | kdrnyezetbdl tevékenységet tarsszakemberekkel
megertésére, egyéni | onalléan kivalasztja szabalyoz6 jogi kézds munkara, és
6 feldolgozasara és az adott esetben kornyezetbdl fakado nyitott alétrejott
’ elemzésére, relevans jogi kultarat. kompromisszum
jogszabalyokat és elfogadasara.
azokat megfeleléen
alkalmazza.
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A dokumentumot aldirta; Gatfalvi Katalin — felnttképzési szakértd nyillvantartasi szama: FSZ/2020/000163

A tananyagegység tartalma: megtanitandd és elsajatitandé temakorok, kapcsolodé
foglalkozasok megnevezése és azok szama: . :
Témakor: Gazdasagi és jogi alapismeretek

Foglalkozasok és éraszamok

Foglalkozas megnevezése: Gazdasagi és jogi alapismeretek
Foglalkozéas idétartama: 53 tandra

Szakmai tartalom:

|. Gazdasagi alapismeretek
e Az lizleti vallalkozas
o avallalat célja
o avallalat kiildetése
A vallalat céljai
o egyeéni célok
o szervezeti célok
o atulajdonosok, munkavallalok és a menedzserek céljai
e Avallalatok tarsadalmi szerepe
o koordinacio
o szlikségletkielégités
e A piaccal kapcsolatos altalanos ismeretek
o a piaci verseny
o a piacszerkezet
o akereslet és a kinalat altalanos jellemzéi
o az allam szerepe
e A felelds vallalat koncepcio
o A vallalkozasok tevékenységének vazlatos attekintése
o stratégiaalkotas

o marketing

o innovacio

o emberi eréforras menedzsment

o logisztika, termelés ¢és szolgaltatasnydjtas (értekteremté  folyamatok
menedzsmentje)

o szamvitel és az informacioszolgaltatas

o pénzlgyek

Il. EIméleti alapvetések vazlatos ismertetése
¢ Fogyasztoéi magatartas
o afogyaszt6 preferenciarendszere (szilkséglet, hasznossag, preferenciarendszer,
k6zombosseégi gorbék stb.)
o jovedelem-arak-optimalizalas
o piaci kereslet
e Termel&i magatartas
o gazdasagi idétavok
o munkamegosztas és komparativ elényok
o termelés (termelési fiiggvény, atlagtermék-hatartermék, roévid tava termeléesi
figgveény stb.)
o koltségek, rovid tav és hosszu tav megfontolasai
o profitmaximalizalas
o Piaci szerkezetek (tokéletes verseny és a monopdlium magas szint(i 6sszevetése)
e Makrodkonémia vizsgalatai teriiletei, lényeges kérdései '

lll. Jogi alapismeretek
e Jogi alapvetések
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A jog mibenléte
A tarsadalmi norma. A jogi norma. A jogszabaly.
A jogforrasok és azok hierarchidja
o Ervényesség, hatalyossag.
e (Gazdasagi statusjog
o Gazdasagi tarsasagok alapitasa (fogalom, formakényszer, vagyoni hozzajarulas)
o Gazdasagi tarsasagok szervezete (legfébb szerv, ligyvezetd, felligyel&bizottsag,
auditor)
o Gazdasagi tarsasagok megsziinése
o Arelevans jogi személyekre vonatkozé altalanos szabalyok
%)
6]

o 0 O

A relevans gazdasagi tarsasagokra vonatkoz6 altalanos szabalyok
Az egyes gazdasagi tarsasagi formakra vonatkozé szabalyok (tagok, felelésség,
szervezet, sajatossagok stb.)
o Gazdasagi tarsasagok atalakulasa
o Gazdasagi tarsasagok tipizalasa (kiilonosen a KKV kategériakral)
e Az egyeéni vallalkozé
o Az egyeni vallalkozashoz kapcsolédo alapelvek (véllalkozas szabadsaga, nem
elkiléniltség)
o Az egyeni vallalkozas alapitasa, milkddtetése, sziineteltetése és megsziinése
o Az egyéni vallalkozé feleléssége
e Tulajdonjog
o atulajdon fogalma, tartalma, a tulajdonost megilleté jogosultsagok
a birtoklas és birtokvédelem
a hasznalat és hasznok szedése
a rendelkezés joga
a tulajdonjog korlatozasai
az eredeti és a szarmazékos tulajdonszerzés
e Kotelmi jog
a szerzbdések fogalma, fajtai
a szerz8désekre vonatkozo kézos szabalyok: szerz6déskotés
a szerz0deés érvénytelensége, modositasa, megsziinése
a szerzdés teljesitése, a szerz6dés megszegése
a szerz6dés megerdsitése (foglalok, kotbér, jogvesztés kikdtése, jotallas),
biztositékadas (kezesség, 6vadék, zalogjog).
o egyes szerztdések vazlatos attekintése, kiilbndsen...
= adasvétel
» vallalkozasi szerzédés
»  megbizasi szerzédés

O 0O 0 000

o

00O

szallitasi szerzédés
bérleti szerz6deés

4.2. Tananyagegység

12| Megnevezése: Vallalkozasok pénziigyei
4.2. =l G : A tananyagegység célja megegyezik az 1.10. pontban
Célja: : it
2. meghatarozott képzési céllal.
Ao s L RO Elcadss, Szemléitetés, Gyakorlatl feladatmegoldas,
S lielidlizeon cnzes) Projektmunka, Onéllé munka
; maodszerek: ) ;
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42 Megvalositasa soran Frontalis munka, Egyéni munka; Online platformon
4 | alkalmazott megvalosuld konzultaciés oktatas, Onallo
; munkaformak: tananyagfeldolgozas, Tavoktatas
3.2. Oraszama: 41 tanora
A képzés megszervezhetd tavoktatas képzési formaban. A
42 | Beszamithato t?vokt?té:s képzési forr'na” tekintetéb’er) a tananyagegy_ség
6. A graszamaba a 'konzultamo gkpntaktoras vagy elektronlkgs
Gton megvalésitva) 20 tandraban, az egyéni felkészilés
maximum 21 tanéraban szamithato be.
;‘2‘ Megszerezhetd kompetenciak és képzési részek (a tananyagegység tartalma):
A programkévetelményben meghatarozott:
S - Elvart Al
S.sz Készségek, { ! ) Onallésag és
kéepességek: Smereteic Viselgﬁﬁgggl‘gdok, felelésség meértéke:
Atlatja a Tisztaban van a Erdeklédik a A vallalkozas
vallalkozasok, vallalkozasok és vallalkozasok és felhatalmazasa
hitelintézetek és hitelintézetek, illetve hitelintézetek, illetve | alapjan részt vesz a
pénzligyi pénzigyi vallalkozasok | pénzlgyi vallalkozas, a
% vallalkozasok kozotti kapcsolat vallalkozasok kozoétti | hitelintézetek, illetve
kapcsolatat. tartalmaval, alapvet6 kapcsolatok irant. pénzlgyi
sajatossagaival. vallalkozasok kozott
kapcsolat
alakitasaban.
Multbéli adatokat Ismeri a finanszirozasi Belatja a megbizhaté | Felelésseget vallal a
2 szolgaltat a dontésekhez informacioforrasok szolgaltatott adatok
* | finanszirozasi szlikséges fontossagat. megbizhatosagaert.
dontésekhez. informacioforrasokat.
Adatot szolgaltat a Tisztaban van a Erdekl6dik a A vallalkozas
véllalkozas hitel-, vallalkozasok és vallalkozasok és felhatalmazasa
lizingkérelméhez. hitelintézetek, illetve hitelintézetek, illetve alapjan részt vesz a
pénziigyi vallalkozésok | pénzilgyi vallalkozas, a
3 alapvet6 hitelminésitési | vallalkozasok kozotti hitelintézetek, illetve
folyamataival. kapcsolatok irant. pénziigyi
vallalkozasok kozotti
kapcsolat
alakitasaban.
Ertelmezi a Ismeri a banklgyletek Kritikusan szemiélia | Onalldan intézi a
banklgyleteket és a fogalmat, fajtait, a klilénb6z6 munkajahoz
pénzugyi szolgal- kiilbnb6zé bankiigy- forrasokbdl szarmazé | kapcsolodo fizetési
tatasokat, letek (aktiv, passziv, hitelintézeti feladatokat.
beazonositja a semleges) jellemzdit, ajanlatokat.
peénzforgalommal jelentségét. Ismeri a
kapcsolatos pénzlgyi szolgaltata-
4 eseményeket. sokat (pénzlgyi
' szolgaltatasok és
kiegeszito pénziigyi
szolgdlta- tasok).
Ismeri a pénzforgalom
altalanos szabalyait, a
fizetési szamlak fajtait.
Tudja az alapvetd
fizetési madokat.

2 Kontakldratol elléré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszaméba beszamithato
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Nyilvantartja a Ismeri a szigoru Szem el6tt tartja a Az elbirasoknak
pénziigyi szamadasu szamviteli és az megfeleléen vezeli a
bizonylatokat. bizonylatok adozas rendjére, penzugyi
nyilvantartasi valamint a nyilvantartasokat.
5. szabalyait. bizonylatok
nyilvantartasara
vonatkozé
jogszabalyi
normakat.
Kllféldi gazdasagi Ismeri a nemzetkodzi Belatja a nemzetkdzi Az elbirasoknak
lgyletek soran képes | pénziigyekkel penziigyekkel megfeleléen betartja
a megfeleld kapcsolatos kapcsolatos a devizagazdalkodasi
arfolyamhatasok alapfogalmakat. Erti, szabalyok szabalyokat.
értelmezésére és hogy mi a valasztott kévetésének
6. szamviteli arfolyam és tudja, hogy | fontossagat.
kezelésére. ezt hol talalja.
Ismeri a vamolassal
kapcsolatos dokumen-
| tumokat és felismeri-
azokat.
Kiilféldi gazdasagi Tisztaban van a Belatja a nemzetkézi | Az el6irasoknak
tigyletek soran kiilénbdzo valuta és pénzlgyekkel medfelel6en betartja
kiszamolja a valuta, devizaligyletek kapcsolatos a vonatkozdé
7 deviza ligyletek szamviteli kezelésé- szabalyok szabalyokat.
" | arfolyamvaltozasaina | vel, értékelésével, kévetésének
k hatasat. Ev végeén adaligyi fontossagat.
arfolyam- vonatkozasaival.
kiilénbbzetet szamol.
Elvégzi az Ismeri az Figyelemmel kiséri Betartja az
: értékpapirok ertékpapirok fajtait, az értekpapirok értékpapirok
8. | pénzligyi és azok értékelésének kibocsatasat, azok lebonyolitasahoz
tigyviteli maodjat. arfolyamat. kapcsolodo
lebonyolitasat. ' szabalyokat.
Hasznalja a Ismeri a biztositassal Kritikusan szemléli Onalléan alkot
kllonbozo kapcsolatos a kllénb&zé adekvat kérdéseket
9 biztositasi agak alapfogalmakat és biztositasi a biztositasi
' szolgalta- tasait. * - | megkllénboztet az ajanlatokat. termékekkel
élet- és nem kapcsolatban.
életbiztositasokat.
Szamlazd Tudja a A kézi és gépi Onalléan végzi a
programok szamlakiallitas szamlak készitése szamlazasi és
segitsegeével szabalyait, az soran szem el6tt adatszolgaltatassal
szamlazasi, valamit addhatésaghoz tartja a hataridéket, kapcsolatos
10. | @ kapcsolodd torténd bejelentés és valamint a feladatokat.
| adatszolgaltatasi adatszolgaltatas szamviteli és
feladatokat lat el. madjat. Ismeri a gépi addjogszabalyok
és kézi szamla vonatkoz6 normait.
tartalmi és formai
kellékeit. '
Tablazatkezel6 Ismeri a kamatos Onalléan hasznal A vallalkozas
szoftver kamat, annuitas és tablazatkezeld felhatalmazasa
alkalmazasaval diszkont szamitasokat. | szoftvereket. alapjan részt vesz
szamitasokat végez Erti az alapvets Munkaja soran donteseltkészitések
11. | befektetések, beruhazassal torekszik a ben, ajanlatok
beruhazasok, egyéb | Gsszefiiggb pontossagra, értékelésében,
gazdalkodassal gazdasagossagi erthetdseg- re.
dsszefliggb szamitasokat,
események :

A dokumentumot aldirta: Gatfalvi Katalin — feln&ttképzési szakértd nyilvéntartdsi szédma: FSZ/2020/000163
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tervezéséhez,
értékeléséhez.
Pénzligyi mutatokat | Azonositja a penzigyi | Torekszik a Felelésséget vallal
szamol és az mutatokat. Erti a megbizhato adat- sajat szamitasainak
12. | eredményeket kapott eredményeket, | és eredmenyeiért.
értelmezi. a kozottik fennalld informacioforrasok
osszefliggeseket. hasznalatara.

foglalkozasok megnevezése és azok szama:
Témakor: Vallalkozasok pénzigyei

A tananyagegység tartalma: megtanitando és elsajatitandé témakorok kapcsolodo

Foglalkozasok megnevezése és draszama

Foglalkozas idétartama: 41 tanora
Szakmai tartalom

l. A pénziigyi rendszer intézményei
e Bankrendszer, pénzteremtés

o aktiv bankmiveltek
o passziv bankmiiveltek
o semleges bankmiiveltek
e A jegybank kilonleges szerepe
e Tokepiac
o tbkepiac sajatossagai
o tékepiaci miveletek
» jegybank feladata és sajatos Ugyletei

Il. Kiemelt pénziigyi (és hasonld) termékek

o fajtak

o Ugyletek

o jellemzék
o Valuta, deviza

o jellemzéik

o ugyletek

o értékelési sajatossagok
e Hitelezés

o fajtak

o lgyletek

o jellemzék
e Ertékpapirok

o fajtak

o jellemzék

o Ugyletek

o ertékelési sajatossagok
e Biztositasok

o lényegesebb fajtak

o lényegesebb jellemzok

e Netto jelenérték szamitasa és szerepe

o A fizetési forgalommal kapcsolatos termékek

Foglalkozas megnevezése: Vallalkozasok pénziigyei

o Bankmiveletek tartalma és felhasznélési lehetdséglk

o a nettd jelenérték szamitas végrehajtasa

lll. Pénzligyi szamitasok végrehajtasa és kapott eredmények értelmezése
» Jelenérték fogalma, téke alternativakéltsége

9
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o a netté jelenérték szamitas alkalmazasa
e Megtértlési rata
e Megtértlési idé
e Kamatos kamat
o a kamatos kamat kiszamitasa
o a kamatos kamat alkalmazasa egyszer(i pénzlgyi termékek esetén
e Orékjaradék, névekvd tagu érokjaradék
o a (ndvekvd tagu) érokjaradék kiszamitasa
o a (névekvo tagl) érokjaradék szamitas alkalmazasa egyszerlibb termékek
esetén
e Annuitas ,
o annuitas kiszamitasa
o annuitas alkalmazasa egyszer(ibb termékek esetén
e Nominalis és realkamatlab
o fogalmi elhatarolas
o azinflacio szerepe a pénzligyi szamitasokban _
Részvényarfolyamok meghatarozasanak alapvetései, egy részvényre juté eredmény
Projektek értékelése diszkontalt cash flow médszerével
Beruhazasi déntések
Deviza- és valutaarfolyamok és kapcsolédo termékek
o az arfolyamkockazat mibenléte
o az arfolyamkilonbség
o az arfolyamkockazat fedezése
e A kockazat .
o a kockazat és a hozam 6sszekapcsolasa
o adiverzifikacié szerepe
o a CAPM modell vazlatos ismertetése
A vallalatfinanszirozas
o a tékén keresztiili finanszirozas
o a hitelen keresztiili finanszirozas

IV. Pénzigyi mutatok szamitasa és elemzése
e A pénzigyi mutaték szamitasanak indokai
e Pénzlgyi mutatok értelmezése és annak korlatai

4.3. Tananyagegység

4.3.1. | Megnevezése: Konyvviteli ismeretek
e ; .| A tananyagegység célja megegyezik az 1.10. pontban
i ORI meghatarozott képzési céllal.
Megvalositasa soran P ot .
4.3.3. | alkalmazott képzési E:—?:ﬁ?r‘] j]zkeamlctja:g:tgsénﬁﬁgorlatl feladatmegoldas,
modszerek: J ’
Megvalositasa soran | Frontalis munka, Egyéni munka; Online platformon
4.3.4. | alkalmazott , megvaldsulo konzultacios oktatas, Onallo
munkaformak: tananyagfeldolgozas, Tavoktatas
4.3.5. | Oraszadma: 61 tanora
Beszamithato - | A képzés megszervezheld lavoklatas képzeési formaban. A
4.3.6. ¢odirgr . . Fio R
oraszama: tavoktatas képzési forma tekintetében a tananyagegység |

* Kontaktorato! eltéré munkaforma alkalmazésa eselén, ha az a képzés 6raszéaméba beszémithatd
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draszamaba a konzultacio (kontaktéras vagy elektronikus tton
megvaldsitva) 30 tandraban, az egyéni felkésziilés maximum
31 tanoraban szamithatd be .
4.3.7. | Megszerezheté kompetencidk és képzési részek (a tananyag__gység tartalma):
A programkévetelményben meghatarozott:
Elvart
S.sz.: Készségek, i : : Onallésag és
) ] Ismeretek: viselkedésmodok, ROV ke
képessegek: attitidok: felelésség meértéke:
Elbkésziti a Ismeri a Szem el6tt tartja a Betartja a
vallalkozas vallalkozasok altal kényv- vitellel, vallalkozasok
dokumentumait hasznalt addzassal kapcsolatos | gazdasagi
1 kényvelésre. bizonylatokat és hataridéket. miveleteinek
’ szamviteli, adozasi intézésére vonatkozé
szempontbal szabalyokat.
ertelmezi
azokat.
Kényvelési Ismeri a konyvelés | Elfogadja a Villalja a felelésséget
feladatokat lat el szabalyait, a kdnyvelésre kényvelési
kényveléprogram vallalkozas helyi vonatkozo el6irasokat | tevékenységeé- ért.
2. segitségével a szamviteli rendjét. és helyi szabalyokat,
vallalkozas valamint felettese
szabalyzatanak ellendrzését.
megfeleléen.
Gazdasagi Ismeri és Elfogadja kényvelés Onalldan végzi a
esemeényeket alkalmazza a szabadlyait. Sziikség kontirozast, a
kontiroz, vezeti a kontirozas és a esetén belsd fokonyvi kényvelést
fékonyvi és az fokonyvi konyvelés | ellenérzést és a feladasokat, a
analitikus szabalyait. Ismeri a | kezdeményez. nyilvantartasok
8. nyilvantartasokat, nyilvantartasok vezetéseét.
konyvviteli rendszerét és
feladasokat készit, sajatossagait, az
egyeztet. alkalmazott bizony-
latokat, azok
kapcsolatat.
Vezeti az analitikus Tisztaban van az Elkdtelezett a Onalléan végzi a
nyilvantartasokat. analitikus nyilvantartasok nyilvan- tartasok
nyilvantartasi rend- | elvarasok szerinti vezetését, az
4, szerekkel. Erti az vezetése mellett, egyeztetéseket és
analitika és a hatar- idék
fokonyvi kdnyvelés figyelését.
kapcsolatat.
Elvégzi a Ismeri a leltar A leltarozas soran Betartja a leltarozasi
feladatkorébe tartozo | készitésének torek- szik a preciz folyamatra
leltarozasi folyamatat, munkavegzésre. vonatkozo
5 feladatokat, amely szabalyait, a utmutatasokat.
' soran hasznalja az leltarozas soran
eléirt bizonylatokat. alkalmazando
bizonylatokat
és azok hasznalatat.
El6késziti a leltarozas | Ismeri a leltarozas | Torekszik a Onalléan végzi a
dokumentumait, részt | dokumentumait. leltarozassal leltarozas egyes
6. | vesz a leltarozas Tudja a leltarozas dsszefliggd feladatok | részfeladatait.
lebonyolitasaban. menetét, pontos elvégzesére.
lebonyolitasi

11 g
A dokumentumot alairta: Gatfalvi Katalin — felndttképzési szakértd nyilvantartasi szama: FSZ/2020/000163 eV~




Ernst & Young Tanacsadoé Kft,
Engedélyszam: E/2021/000108

KEPZES|I PROGRAM
Vallalkozasi mérlegképes konyveld

rendjét, a szlikséges
bizonylatokat.

Osszeveti a
leltarozas soran
felvett adatokat a
konyvelésben
nyilvantartott
adatokkal. Elvégzi a
szlikséges
egyeztetéseket,

az értékelest és
kezeli az esetleges

Erti a f6konyvi
kényveléssel
torténd egyeztetés
menetét és a feltart
eltérések
lehetséges okait
ezek
dokumentumait.

Torekszik a
leltarozassal
osszefiigg6 feladatok
pontos elvégzésére.

Onalléan végzi a
leltarozas
kiértekelését és a
fékonyvi
egyeztetéseket.

kiildnbségeket.
Alkalmazza az Tisztaban van az Figyelemmel kiséri az | Munkaja soran
adatszolgaltatasra, adatszolgaltatasra, | adatszolgaltatasra, betartja az
adatkezelésre és az | az adatkezelésre adat- kezelésre és az | adatszolgaltatasra,
informaciobiztonsagra | és az informacio- informaciobiztonsagra | az adatkezelésre
vonatkozo biztonsagra vonatkozé és az informacio-
szabalyokat. vonatkozd valtozasokat. biztonsagra
szabalyokkal. vonatkozé
eléirasokat.

A tananyagegyseég tartalma: megtamtando es elsajatitando temakdorok kapcsolédo
foglalkozasok megnevezése és azok szama:
Témakor: Konyvviteli ismeretek

Foglalkozasok és 6raszamok
Foglalkozas megnevezése: Konyvviteli ismeretek
Foglalkozas idétartama: 61 tanéra

Szakmai tartalom

A beszamol6 részeinek ismertetése, szerkezetének bemutatasa
Vagyoni elemek

o merlegképessége

o besorolasa

o a\vagyon prezentalasa: mérleg 6sszeallitasa statikus adatok alapjan
Leltar Gsszedllitasa, leltar alapjan mérleg 0sszeéllitasa
Valtozasmeérleg

o gazdasagi események azonositasa

o esemeények elhelyezése a valtozasmérlegben
Eredményt képzé tételek

o azonositasa

o besorolasa

o az eredmény prezentalasa: eredménykimutatds Osszedllitasa
megadott adatok alapjan
Fokonyvi konyvelés
o nyitas
o szamlasoros kényvelés
o id6soros kényvelés
o zarlati tételek
o Osszesit6-ellenérz6 kimutatasok dsszedllitasa

o beszamold szamszaki részének 6sszeallitdsa a kdnyvelés adataibdl
Analitikus nyilvantartasok

o analitikus nyilvantartasok megnyitasa

o folyészamla analitikus nyilvantartasok vezetése

o készlet analitikus nyilvantartasanak vezetése

1z —
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o allam

elszamolasa

o ftargyi eszkdz és immateridlis javak analitikus nyilvantartasanak
vezetése
o analitikus nyilvantartasok zarasa
o Vasarolt készletekkel kapcsolatos elszamolasok
o alapveté
engedmeény, karesemény, selejtezés, egyéb alapvets események
o értékelési kérdések (ideértve az értékvesztest is)
o készletnyilvantartasi médszerek
e Kovetelések alapveté gazdasagi eseményei
o alapveté események elszamolasa
o értékelési feladatok (beleértve az értékvesztett és a behajthatatlan
kovetelést is)
o Koltségelszamolas, sajat termelésii készletek elszamolasa
o koltségek gylijtése fajta szerint (koltségnemek szerinti konyvelés)
o koéltségek gyijtése felmeriilés helye szerint (kéltséghely/kéltségviseld
elszamolas) .
o masodlagos koltségelszamolas
e |débeli elhatarolasok elszamolasa
Immateridlis javakkal és targyi eszkézokkel kapcsolatos alapveté gazdasagi
esemeények elszamolasa
o a bekertilési érték részei
o értékcsokkenési modszerek
o értékesités, karesemény, selejt elszamolasa
o egyéb alapveté gazdasagi esemeények
e |degen t6kével kapcsolatos alapvetd gazdasagi események elszamolasa
o munkavallalo
o szallitd
o hitelezé

e Sajat t6kével kapcsolatos alapvetd gazdasagi esemeények elszamolasa
o alapitas '
o t6keemelés
o t6keleszallitas
o egyéb alapveté gazdasagi események
e Idegen pénznemben kifejezett tételekkel kapcsolatos alapveté események

o Alapvet ad6zasi és szamviteli kapcsolatok

események: beszerzés, értékesités, visszakildes,

4.4. Tananyagegység

4.4.1. | Megnevezése: Ado6zasi ismeretek
4.4.2. | Célja: A tananyagegys@g qélja rpegegyezik az 1.10. pontban
_ meghatarozott képzési céllal.
Megvalosiasa soren El6adas, Szemléltetés, Gyakorlati feladatmegoldas,
4.4.3. | alkalmazottkepzesi | proiokimunka, Onallo munka
modszerek: ) '
444 gfllﬁag!\::;(isoitttasa el Frontalis munka, Egyéni munka, Online platformon megvalésuld
| e konzultacios oktatas, Onallé tananyagfeldolgozas, Tavoktatas
4.4.5. | Oraszéma: 102 tanéra
13
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A képzes megszervezheto tavoktatas képzeési formaban. A
Bosy: tavoktatas kepzési forma tekinteteben a tananyagegység
eszamithato p ot . ; : 5
44.6. 4 Rt 6raszamaba a konzultacio (kontaktoras vagy elektronikus tton
raszama: ) ) - D .
megvalositva) 50 tanéraban, az egyéni felkészilés maximum 52
| tandéraban szamithaté be.
4.4.7. Megszerezhetd kompetenciak és képzési részek (a tananyagegység tartalma):
A programkévetelményben meghatarozott:
Elvart S
S.sz.: Készségek, _ A Onallésag és
Ismer : i 2k 7
képességek: ) vusell;gictigsg'lkt?dok felel6sseg mérteke:
Ertelmezi a killdnbézé | Ismeri az adozas Belatja az adéval Betartja az adoiigyi
adozasi alapfogalmait, az kapcsolatos szabalyok | szabalyokat.
alapfogalmakat. Osszefliggéseiben kovetésének
Alkalmazza munkaja ismeri a kiemelt fontossagat.
1 soran az alapvet6 adénemeket (&fa,
' addjogi szabalyokat. tao, szja, kiva, kata
szocho, jarulékok,
helyi adok,
gépjarmiivet terheld
adaok).
Elveégzi a vallalkozas Ismeri a vallalkozas | A véllalkozas alapitasa | Feladatait a
alapitasaval és alapitasanak soran elfogadja a dokumentumok alapjan
mikodtetésével dokumentumait, relevans jogszabalyi onalléan végzi.
2 kapcsolatos adozasi, tudja az ezzel eléirasokat.
' bejelentési teenddket. | kapcsolatos
teendbket, az
tgyintézés madjat,
helyét, feltételeit.
Megfogalmazza az Ismeri az egyeni Igénye van az egyéni Onallé véleményt alkot
egyeni vallalkozas vallalkozas vallalkozasokkal arrél, hogy egy
valaszthat6 addzasi alapitésaval, kapcsolatos addzasi szakmai otlet
lehetésegeit. miikodésével és feladatok és megvalositasahoz
3 megsziintetésével osszefliggések helyes | milyen addzasi format
' kapcsolatos adozasi | felismerésére. érdemes valasztania
és jogi az alakuld egyéni
informaciokat. véllalkozasnak, illetve
megsz{ind adénem
: helyett.
Ellatja az Erti a vallalkozasnal | Szem el6tt tartja a Onaélldan végzi a
onellendrzéssel felmeriil, szam- viteli és bevallasi feladatokat és
kapcsolatos addzassal addjogszabalyok a befizetési informaciok
feladatokat. Osszefliggd hibak, vonatkozo normait. megkiildését, vallalja a
4, hianyossagok felel6sseget azok
rendezésének helyességéért.
modijat. Ismeri a
bevallasi
nyomtatvanyokat.
Atlatja az adéhatosag | Erti az adohatdsagi Belatja a megbizhaté Felelésseget vallal a
altali ellenérzés ellendrzés céljat, informacioforrasok szolgaltatott adatok
5. folyamatat, tisztaban feladatat és ismeri a | fontossagat. megbizhatésagaért.
van az egyes szlikséges
adokotelezettségek informacioforrasokat,

* Kontaktratol eltéré munkaforma alkalmazésa eselén, ha az a képzés braszéméba beszamithaté
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elmulasztasabdl eredd

jogkdvetkezmenyekkel.

Képes az adozasi Ismeri a magyar Tudatossagra Onalloan képes

szabalyok adorendszer torekszik a sajat és az | alapvett adozasi

megértésére és a felépitéset, annak altala képviselt kérdeseket felismerni
6. sajat, ill. vallalkozasuk | alapjait képez6 vallalkozas megfelelé | és megvalaszolni.

adozasi kihivasainak gazdasagi és jogi addzasa soran.

és lehettségeinek megfontolasokat,

felismerésére. intézmenyeket.

Megfogalmazza egy

vallalkozas addzassal

osszefliggo feladatait,

képes olyan

keretrendszert ki-

alakitani, ami a
7 leginkabb szolgalja a

pontos és hianymentes

informacidk

rendelkezésre allasat,

rendszerezesét az

addzasi feladatok

ellatasahoz.

Alkalmazza az Tisztaban van az Figyelemmel kiséri az | Munkaja soran

adatszolgaltatasra, adatszolgaltatasra, adatszolgaltatasra, betartja az

adatkezelésre és az az adatkezelésre adat- kezelésre és az adatszolgaltatasra, az
8. informacidbiztonsagra | és az informacio- informacidbiztonsagra | adatkezelésre és az

vonatkozoé biztonsagra vonatkozo informaciobiztonsagra

szabalyokat. vonatkozé valtozasokat. vonatkozo el6irasokat.

szabalyokkal.

megnevezese es azok szama:
Témakor: Adoézasi ismeretek

A tananyagegység tartalma: megtanitandé és elsajatitandé témakorok kapcsolodo foglalkozasok

Foglalkozasok és 6raszamok
Foglalkozas megnevezése: Adozasi ismeretek
Foglalkozas id6tartama: 102 tanora

Szakmai tartalom

amely értelemszer(ien nem az adétanacsadai szintnek felel meg.

I. Addjogi alapismeretek
Az addztatas elvi alapja
Az addjogi norma, annak kellékei

Il. Az adéeljaras (Art., Air. és kapcsolddé kormanyrendelet)
Eljarasi alapelvek

Adozé

Adodhatdsagok

Képviselet

Egyes addigazgatasi eljarasok

Ellenérzés folyamata

Jogorvoslat az eljarasok soran

Jogkdvetkezmények

Az adozas tantargy keretében az egyes adonemek, adéeljarasok f6 vonalaival kell tisztaban lenni,
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L ]
L]

Az addhatosag altal nyujtott szolgaltatasok

lll. Altalanos forgalmi adé

Az addalanyisag az afaban

Addztatando tranzakcidk korilhatarolasa
Az afa alapja (nem specidlis esetekben)
Az afa mértéke

A kbzdsségen beliili termékértékesités sajatossagai
Az export értékesités sajatossagai

Az addlevonasi jog terjedelme és tilalmai
Az afa megosztasa

A forditott ad6zas esetkorei

Az ado bevallasa és elszamolasa
Szamlazas

IV. Személyi jovedelemadé

A személyi jovedelemado személyi és targyi hatalya
Alapveté6 fogalmak (jovedelem, bevétel, koltség stb.)
Maganszemély altal kapott juttatasok csoportositasa az szja szempontjabdl
o 0sszevonando jovedelmek
= nem onallé tevékenységbdl szarmazo jovedelem kezelése az szja-ban
= 0nallé tevékenységbdl szarmazo jovedelem kezelése az szja-ban
= egyéb jovedelmek kezelése az szja-ban _
= @sszevontan ad6zo jovedelem utani adé szamitasa
e szemelyi kedvezmény
e els6 hazasok kedvezménye
» csaladi kedvezmeény
e neégy vagy tobbgyermekes anyak
o kilén adozo jovedelmek
»  kllon adozo jovedelmek fajtai
= egyeéni vallalkozo adozasa a személyi jovedelemadd
rendszerében/vallalkozéi személyi jovedelemado és atalanyadodzas
» |ényegesebb elemeinek addzasa (kllénésen: vagyonatruhazas,
tékejovedelmek)
Kifizet6t terheld szja kiemelt eseteinek kezelése az szja-ban
o béren kivili juttatas
o egyes meghatarozott juttatasok
o kamatkedvezménybél szarmazd jovedelem
Nem adokételes jovedelmek '
o adomentes juttatasok, adomentes bevételek
o bevételbe nem szamito tételek
Az adé bevallasa és elszamolasa, az adoeldleg

V. Tarsadalombiztositas rendszere (TB jarulék, szocialis hozzajarulasi ado)

A tarsadalombiztositas elvei
A tarsadalombiztositas fogalmi rendszere
A tarsadalombiztositasi ellatasok
o egeszsegbiztositasi ellatasok
o nyugdijbiztositasi ellatasok
o a nem tarsadalombiztositasi ellatasok (csaladi tamogatasok, korhatar el6tti
ellatasok)
Szocialis hozzajarulasi ado

—
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az ado targya
az ado alanyai és a kapcsolodé jogviszonyok
mentessegek
az ado alapja kifizeténél és természetes személynél (egyeni vallalkozo)
a fizetendé ado alapjanak plafonja
adémerték
kedvezmények
= teljes kedvezmények
» részkedvezmeények
e Tarsadalombiztositasi jarulék
o biztositottak
o ajarulék alapja
o a jarulék mértéke
o kedvezmények

o 00000 o0

VI. Tarsasagi ado

e Atarsasagi ado alapelvei
Az ado alanyai, az adéalanynak nem minéstil6k
Az adokotelezettség terjedelme
Az addkotelezettség keletkezése és megsziinése
Az addalapot néveld tételek
Az adoalapot csékkentd tételek
Adodkedvezmeények rendszere
Az ado megallapitasa, a nyereségminimum
(részleges) adomentesség esetei a tarsasagi adoban
Az adé bevallasa és elszamolasa
Az adoelbleg és annak mérséklése

VI. Helyi adék
e A helyi addztatas elvi alapja
e Vagyoni tipus adokkal kapcsolatos szabalyok (vazlatos!): épitményadé és telekadd
o adokotelezettség
ado alanya
ado alapja
adé mértéke
ado elszamolasa, beszedése
adomentesség
o Kommunadlis jellegli addk (vazlatos!): maganszemélyt terhelé kommunalis ado,
idegenforgalmi adé
o adodkotelezettség
o ado alanya
o ado alapja
o ado mertéke
o adé elszamolasa, beszedése
o adomentesség
o Helyi ipar(izési ado
o azipar(izési tevékenység (
o adokotelezettség keletkezése és annak megsziinése
o az ado alapja
= altalanos meghatarozas
» egyszer(sitett meghatarozas
o az adé mérték

o 0000
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o adomentesség, adokedvezmeny
o ado csokkentése :
o adoalap megosztasa
o ado bevallasa, adé medfizetése, adoeléleg
VI. KIVA
o Alanyai (feltételek is)
e Alapja
e Mértéke
e Alanyisag megsziinése
e Az ado bevallasa és elszamolasa
Vil. KATA
e Alanyai

o Mértéke
o Alanyisag megsziinésének esetei
» Kapcsolodo specialis adatszolgaltatasok

Xl. Egyéb addk
Az egyéb addk esetén kizarélag az alapesetekkel kell a képzésben résztvevonek tisztaban
lennie, a specialitasok, részletszabalyok nem sziikségesek
e Az egyes adok alanyai
Az egyes adok targya
Az egyes adok addalapja
Az egyes adok meértéke
Kulcsfontossagu kedvezmények
Erintett adénemek
o szakképzési hozzajarulas
o gépjarmiado, cégautd ado
o innovacios jarulék

4.5. Tananyagegység

4.5.1. | Megnevezése: | Szamvitel és addzas digitalis kornyezetben
452 | Célia: : A tananyagegység célja megegyezik az 1.10. pontban
D2 ja: Y
- meghatarozott képzési céllal.
Megvalésitasa soran o i Fix e . .
4.5.3. | alkalmazott képzési E:-?:ﬁ?r; izkzmgggrgs;ﬂnfﬁi:orlan feladatmegoldas,
maodszerek: ) '
‘Megvalositasa soran Frontalis munka, Egyéni munka, Online platformon
4.5.4. | alkalmazott megvalodsuld konzultaciés oktatas, Onallé tananyagfeldolgozas,
munkaformak: Tavoktatas
4.5.5. | Oraszama: 40 tanora
' A képzés megszervezhet6 tavoktatas képzési formaban (a
képzésben részt vevd személy a képzési id6 tébb, mint felében
456 Beszamithato egyediil, 6nélléan, a tavoktatasi tananyagba épitett
7 | braszama’: iranymutatas mellett tanul). A tavoktatas képzési forma
tekintetében a tananyagegység 6raszamaba a konzultacio
(kontaktéras vagy elektronikus tUton megvalésitva) 10

5 Kantaktorétol eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés éraszéméba beszamithaté
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tanéraban, az egyéni felkésziilés maximum 30 tanéraban
szamithato be.
4.5.7. Megszerezheté kompetenciak és képzési részek (a tananyagegység tartaima):
A programkoévetelményben meghatarozott:
. b Elvart R
S.sz.: Készségek, ] ) i Onallésag és
smer 3 dok, e
‘képességek: lierelek vuselzﬁggg?k? felel6sség mertéke:
Hasznélja a Ismeri az Torekszik az Onalléan hasznalja az
véllalkozas Ugyeinek tigyfélkapu, tgyfelkapu, cégkapu tgyfelkaput, cégkaput
intézéséhez cégkapu, e- es az online és egyeb online
rendelkezésre allé beszamold és szolgaltatasok nyujtotta | fellileteket, ligyintezési
1 tigy- félkaput, egyéb szakmai lehetéségek mind miveleteket.
' ceégkaput, elliigy”, e- online ligyintézés | szélesebb kérének
beszamolo, és egyéb menetét. hasznalatara. -
online
szolgaltatasokat (e-
bevallas, stb.). .
Osszedllitja és bekiildi | Ismeri az Torekszik a Felel6sséget vallal
a statisztikai alapvetd .megbizhatd adat- és sajat szamitasainak
adatszolgaltatasokat. statisztikai informacioforrasok eredményeiért és a
szamitasokat, hasznalatara. hatarid6k betartasaért.
viszonyszamok
és kozépértekek
2 fajtait,
’ kiszamitasuk
modjat. Ismeri az
.elektronikus
statisztikai
adatszolgaltatasi
rendszer
hasznalatat.
Képes konyvelési Ismeri az Figyelemmel kiséri a Uj technikai
bizonylatok adatbazis automatizalt szamviteli, adézasi megoldasokat
szintll kezelésére, kdnyvelési folyamatokat kezdeményez.
nagytdémegii adatok rendszereket, az tamogato technikai
3. kényvelési adatbazisok Ujdonsagokat.
programba val6 kezelését Elkételezett a
importalasara, felhasznaléi papirmentes
ellenérzésekhez az szinten ismeri és ‘munkafolyamatok
adatok exportalasara. | alkalmazza. irant.
Hasznalja a Ismeri az Torekszik az Onalléan hasznalja az
vallalkozas tigyeinek tgyfélkapu, tgyfélkapu, cégkapu tgyfélkaput, cégkaput
intézéséhez cegkapu, e- és az online és egyéb online
rendelkezésre allo beszamolo és szolgaltatasok fellileteket, ligyintezési
4 tgy- félkaput, egyeéb szakmai nyujtotta lehet6segek mveleteket.
' cegkaput, online tgyintézés mind szélesebb
Lelligy”, e-beszamold, | menetét. kérének hasznalatara.
és egyéb online
szolgaltatasokat (e-
bevallas, stb.).
Ellatja a vallalkozas Ismeri a Belatja a bevallasi és Onalléan végzi a
adokotelezettségéhez | vallalkozast érinté | befizetési hataridGk bevallasi feladatokat
kapcsolodd ado-és betartasanak és a befizetési
5. elektronikus jarulékfizetési fontossagat. informaciok
ugyintézési kotelezettségeket. megklildését, vallalja a
feladatokat. Tudja a bevallasi felel6sséget azok
Kezeli a és befizetési helyességéért.
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nyomtatvanykitoits hataridéket. Ismeri
programot. a bevallasi
Kitélti a megfeleld nyomtatvanyokat.
bevallasi
nyomtatvanyt.
Kapcsolatha lép az
tgyfélkapuval,
cégkapuval.
Ellatja az Ertia Szem eldtt tartja a
dnellendrzéssel véllalkozasnal szam- viteli és
kapcsolatos felmertilé, addjogszabalyok
feladatokat. adozassal vonatkozé normait.
Osszefiiggd
6. hibak,
hianyossagok
rendezésének
modjat. Ismeri a
bevallasi
nyomtatvanyokat.
Irodai szoftvereket Ismeri az irodai Figyelemmel kiséri az | A szakmai
hasznal. Képes tgyviteli ugyviteli folyamatokat | eldirasoknak
kimutatasokat, szoftvereket, a tamogato technikai megfeleléen végzi a
témdoritett és egyéb levelezés, az ujdonsagokat. levelezési és
specidlis fajlokat lgyirat- és Ugyiratkezelési
7. késziteni. szerzddes- feladatokat.
készités
kévetelményeit,
valamint az
iratmegérzés
szabalyait.
Dokumentumot hoz Erti a Elkételezett a Uj felhészolgaltatasi
|étre, médosit, felh6szolgaltatasok | papirmentes iroda és a | megoldasokat
megosztott mikodéseét, a felhGszolgaltatasok kezdeményez.
dokumentumokat kdzos alkalmazasa irant. Kézdsen dolgozik
kezel. dokumentum felhd-
kezelés szolgéltatasokban
8. hasznalatanak tarsaival.
szabalyait.
Munkaja soran
hasznalja a papir
nélkdili
kommunikacios
formakat.
Peénzligyi es szamviteli | Ismeri a kényvelés | A folyamatos rendre, Onalléan képes a
dokumentumokat alapjat képezd atlathatésagra és az szamvitellel
archival. input bizonylatok utélagos kapcsolatos
9. papiralapu vagy visszakereshetségre | bizonylatok tarolasi
elektronikus valo torekvés. rendjének
tarolasanak rend- kialakitasara.
szereét,
Alkalmazza az Tisztaban van az Figyelemmel kiseri az Munkaja soran
adatszolgaltatasra, adat- adatszolgaltatasra, betartja az
adatkezelésre és az szolgaltatasra, az adatkezelésre és az adatszolgaltatasra, az
10 informaciobiztonsagra | adatkezelésre és informacidbiztonsagra | adatkezelésre és az
" | vonatkozo az informacio- vonatkozo informacidbiztonsagra
szabalyokat. biztonsagra valtozasokat. vonatkozo eldirasokat.
vonatkozo
szabalyokkal.
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A tananyagegység tartalma: megtanitando és elsajatitandé témakorok, kapesolodo
foglalkozasok megnevezese es azok szama:
Témakor: Szamvitel és adozas digitalis kornyezetben

Foglalkozasok és 6raszamok
Foglalkozas megnevezése: Szamvitel és adozas digitalis kornyezetben
Foglalkozas id6tartama: 40 tandra

Szakmai tartalom

Kimutatasok rogzitése, generalasa

e Az adat- és informaciokezelés, személyes adatok védelme

Az elektronikus adatbazisok biztonsagos mentése, anyagok archivalasa

Online kommunikaciészolgaltatasok (e-mail, hang-és videdalapt kommunikacio)
Szévegformazas (kimutatas készités stb.)

Tablazatkezelés (statisztikai tablak, szamitasok, diagrammok)
Prezentaciokészités

Koényvelés szamitégépen
* Feladatok a fékonyvi és pénzligyi rendszerben
o fékoényvi és analitikus nyitas
o folyészamla kdnyveléshez kapcsolddd bejové vagy kimend szamlak, ( a szamlak
targya kapcsolédhat a készletekhez, a targyi eszkdézokhoéz, immaterialis javakhoz,
nyujtott vagy igénybevett szolgaltatasokhoz, stb.)
a pénztarral kapcsolatos gyakrabban el6forduld gazdasagi események elszamolasa,
a bankszamlakkal kapcsolatos esemeények rogzitése,
a vegyes napléhoz kapcsolhaté gazdasagi események fékonyvi konyvelése,
egyszerii bérszamfejtési feladat, bérfeladas elkészitése, konyvelése,
a zarashoz (havi, negyedéves, éves) kapcsolodd szamviteli feladatainak elvégzése,
beszamolé dsszeallitasa, stb.
o Feladatok a készlet alrendszerben
(Amennyiben a feladat évkozben folyamatos értékbeli és mennyiségi nyilvantartas
vezetesét irja el6 a készleteknél.) :
o  nyitd raktari keszletek felvitele a megadott adatok alapjan, beszerzeés, visszakuldés,
mindségi engedmény rogzitése, anyagfelhasznalas FIFO vagy atlagaras modszerrel
o értékesités
o egyeb készletcsokkenések konyvelése (hiany, selejtezés stb.)
e [eladatok a targyi eszkéz alrendszerben
o nyito targyi eszkéz adatok felvitele
o beruhazas esetén a targyi eszkozok aktivalasa, immaterialis javak felvezetése az
analitikaba,
o allomanycsokkenések konyvelése (pl. értékcsdkkenési leiras konyvelése, targyi
eszkoz értékesitése)
e [eladatok az egyéb analitikus terlletben

c 0 0 0 0

Bevallasok készitése

e A munkaltaté vagy a kifizetd altal foglalkoztatott biztositottak adatairél szél6 bejelenté és
valtozasbejelenté adatlap (T1041)

e Bejelenté és valtozasbejelenté elektronikus adatlap az egyszer(sitett foglalkoztatasrol
sz616 2010. évi LXXV. térvény értelmében a 2010. augusztus 1-jet kbvetben |étesitett
egyszer(sitett foglalkoztatas adatairdl (T1042E)
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Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatasokkal dsszefiiggé adoérdl, jarulékokrél és egyéb
adatokrol, valamint a szakképzési hozzajarulasrol (08-as bevallas)

Bevallas a kiegészité tevékenységet folytatonak nem minésilé egyéni vallalkozé és a
mez6gazdasagi 6stermeld szocidlis hozzajarulasi adoé és jarulék kotelezettsegeirdl (58-
as) bevallas

Atvezetési és kiutalasi kérelem az adészamlan mutatkozo tulfizetéshez (17-es bevallas)
Bevalldas a személyi jovedelemadd, a jarulék, az egyszerisitett kodzteherviselési
hozzajarulds, a szocidlis hozzajarulasi adordl, mindezek helyesbitésérdl,
onellendrzésérdl (évszamSZJA)

Bevallas egyes adokotelezettségekrdl az allamhaztartassal szemben (01-es bevallas)

A munkaltato, kifizetd dsszesitett igazolasa a személyi jovedelemado bevallashoz (M30-
as bevallas)

BEJELENTO LAP a tarsadalombiztositasra jogosultakrél, valamint ezen ellatasok
fedezetérdl szol6 2019. évi CXXIL. tv. 44. §-a, illetve a 71. § (2) és (7) bekezdése alapjan
az egészséglgyi szolgaltatasi jarulékfizetési kotelezettség bejelentésére (T1011U-s
bevallas) :

Altalanos forgalmi adé bevallas (65-6s bevallas)

Bevallas a helyi ipariizési adérol allandoé jellegli ipariizési tevékenység esetén (HIPA)
Adatlap munkaltatotol szarmazdé jovedelemrél, az addo és adoéeldleg levonasardl a
munkaviszony megsz(inésekor (Adatlap évszam)

A kisad6zoé vallalkozok tételes addjanak éves bevallasa (KATA)

Nyilatkozat a nulla értékadati bevallas kivaltasarol (NY-es bevallas) .

Adatlap a gépjarmaddval kapcsolatos mentesség, kedvezmény vagy szilineteltetés
igénybevételének bejelentéséhez (GJADO)

4.6. Tananyagegység

4.6.1. | Megnevezése: Pénziigyi szamvitel
462 | célia: A tananyagegység célja megegyezik az 1.10. pontban
6.2. ja: : S N
- _ meghatarozott képzési céllal.
;1.6.3. 's\g)?-g:a;ﬁf;:isaazoﬁ Eldgdés. Szemgltgtés, Gyakorlati feladatmegoldas,
| képzési moédszerek: rojektmunka, Onallé6 munka
Megvalésitasa Frontalis munka, Egyéni munka, Online platformon
4.6.4. | soran alkalmazott | megvalésuld konzultaciés oktatas, Onallé
munkaformak: tananyagfeldolgozas, Tavoktatas
4.6.5. | Oraszédma: 200 tandra
A képzés megszervezhetd tavoktatas képzési formaban (a
képzésben részt vevd személy a képzési id6 tobb, mint
: felében egyediil, 6nalléan, a tavoktatasi tananyagba épitett
466 Beszamithatd irAnymutatas mellett tanul). A tavoktatas képzési forma
2 | braszama®: tekintetében a tananyagegység ¢raszamaba a konzultacio
(kontaktéras vagy elektronikus Gton megvalésitva) 80
tandraban, az egyéni felkésziilés maximum 120
tandrabanszamithato be.

5 Kontaktoratol eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képéés draszamaba beszamithatd
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4.6.7. Megszerezheté kompetenciak és képzési részek (a tananyagegyseg tartalma):
A programkovetelményben meghatarozott:
: ; Elvart SR e
S.sz.. Készségek, y ! ? Onallésag és
képessegek: iSieleich, vlsell;tetﬁgg?kc‘:dok. felel6sség merteke:
Azonositja a Megnevezi a Elfogadja a Betartja a
vallalkozasok vallalkozasok vallalkozasokkal vallalkozasok
gazdasagi feladatait. | szamviteli, pénziigyi, | 6sszefliggé gazdasagi | gazdasagi
1. adozasi, ligyviteli feladatokat. miveleteinek
feladatait. Ismeri a intézésere vaonatkozo
koztlik levé szabalyokat.
Osszefliggéseket. :
Rendszerezi a Csoportositja a Elfogadja a Betartja a
vallalkozas vagyonat. | vallalkozas vallalkozasok vagyontargyak
vagyontargyait. Ismeri | vagyonaval mérlegtételekbe
a vallalkozas kapcsolatos torténd
életében betoltott jogszabalyi el6irasokat. | besorolasanak
2 szerepiiket. Felsorolja szabalyait.
' a mérlegtételeket. A
vagyontargyakat
elhelyezi a
mérlegben. Erti a
mérleg
osszefliggeseit.
A vallalkozas Ismeri a vonatkozo Elfogadja a Betartja a
sajatossagait jog- szabalyokat, érti | vallalkozasok vallalkozasok
figyelembe véve a szakmai - miikodésével gazdasagi
elkészfti a véllalkozasi miikédés | kapcsolatos miiveleteinek
vallalkozas pénzlgyi-szamviteli | jogszabalyi elSirasokat. | intézésére vonatkozo
3 szamviteli politikajat, | vonatkozasait. szabalyokat.
’ szamlatiikrét,
értékelési-,
pénzkezelési -,
leltarozasi- és
onkoltség-szamitasi
szabalyzatait.
Elvégzi a vallalkozas | Ismeri a vallalkozas A vallalkozas alapitasa | Feladatait a
alapitasaval és alapitasanak soran elfogadija a dokumentumolk
miikodtetésével dokumentumait, relevans jogszabalyi alapjan dnalldan
4 kapcsolatos szam- tudja az ezzel elbirasokat. végzi,
’ viteli teendéket. kapcsolatos
teenddket, az
tgyintézés madjat, -
. helyet, feltételeit.
Ertelmezi és ha Ismeri a vallalat Elfogadja a hataridéket | Egy(ttmiikédve a
sziikséges palyazati és az elszamolas csapat- tagokkal latja
szamvitelileg kezeli lehetéseégeit. kdvetelményeit. el a projektek és
az egyes Behatoan palyazatok
projektekhez tanulmanyozza tevékenységeit.
5 kapcsolédo (felismeri) a palyazati
' nyilvantartasokat szerzodéseket,
(elktilonitett tamogatas intenzitast
nyilvantartas, szamol. Erti a kapott
koltségelszamolas eredményeket, s a
stb.). kozottiik fennalld
Osszefliggéseket.
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Vezeti az értékpapir, | Ismeri az Elfogadja az Betartja és betartatja
a valuta és deviza értékpapirok értékpapir-, valuta- és | az értékpapir-,
nyilvantartasokat. nyilvantartasuk deviza- valuta- és deviza-
6 Elvégzi az értékpapir, | modjat. Ismeri az nyilvantartasokra nyilvantartasokra
' valuta és arfolyam és hozam vonatkozo szabalyokat. | vonatkozo
devizam(iveletek szamitas modjat. szabalyokat.
szamviteli Ismeri a valuta- és
elszamolasat. devizaarfolyamokat.
Erti egy Ismeri a Elkttelezett a Felelésséget véllal a
vallalatcsoport vallalatcsoportok konszolidalt szamviteli | konszolidalt
miikodéset, képes a beszamolasi beszamold pontos és szamviteli be-
csoport tagjai kozti kotelezeltségeire hataridére torténd szamoléért.
kapcsolatokat vonatkozo jogszabalyi | elkészitése mellett.
feltérképezni, a eldirasokat. Tud
7. szamviteli konszolidalt
szabalyzatokat beszamoldt késziteni.
ennek megfeleléen
kialakitani és
konszalidalt
beszamolaét
elkésziteni.
Erti az atalakulasra Ismeri az Elkdtelezett a vagyon- | Felel6sséget vallal a
(és egyestilésre, atalakulasra (és mérleg-,vagyonleltar vagyonmeérleg-,
beolvadasra egyeslilésre, tervezetek, valaminta | vagyonleltar
szétvélésra és beolvadasra, végleges tervezetekert, valamint
kivalasra) vonatkozd | szétvalasra és vagyonmeérlegek és a végleges
folyamatokat és kivalasra) vonatkoz6 | vagyonleltarak pontos | yagyonmérlegek és —
képes dsszeallitania | jogszabalyi és hatarid6re torténd leltarakért.
vagyonmerleg-, elbirasokat. elkészitése mellett.
8 vagyon- leltar
' tervezeteket, valamint
a végleges vagyon-
mérlegeket és
vagyonleltarakat.
Egylittmiikddik a
vallalat-vezetéssel, a
jogi képviselbvel és a
kényv-
vizsgaldval.
Keépes a vallalkozas Ismeri a K+F Szem el6tt tartja a Betartja és betartatja a
K+F tevékenységét szamviteli szabalyozéknak vald K+F nyilvantartasokra
9 értelmezni, kategoriakat, tudja, megfelelést. vonatkozo
' szamvitelileg kezelni. | hogy hol keresse a szabalyokat.
vonatkozo
jogszabalyokat.
Ertelmezi a Ismeri a Elkételezett a Betartja és betartatja a
bérszamfejtés altal munkabérhez jogszabalyi K+F nyilvantartasokra
elkészitett kapcsoloda kotelezettsegek és a vonatkozo
dokumentumokat és | alapfogalmakat és hatar- id6k betartasa szabdlyokat.
10 fékényvben rogziti a tudja kezelni a mellett.
" | relevans adatokat. bérszamfejtés
eredmeényekent
jelentkezo fel-
adasokat,
elszamolasokat.
Folyamatosan Termeléstechnolégiai | Nyitott és érdekiédé a | Onalléan
11 figyelemmel kiséri a ismeretekkel termelési folyamatok kezdeményezi, hogy a
© | vallalkozas rendelkezik megeértése irant. véllalkozas miikodését
tevékenységet altalanossagbanés a rendszeresen
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(termelés,
szolgaltatas) és
annak a szamvitellel,
adoézassal
Osszefliggd
kapcsolatait.

konkrét agazatra,
tertilet- re,
vallalkozasra
vonatkozoan

attekintse a klilénb6z6
tertiletek vezetdivel,
hogy a folyamatokat
technoldgia szintjén
atlassa és érté-
kelhesse azok
szamviteli adozasi
hatasat és a
sziikséges szamviteli

szabalyait. Magara
nézve is kotelezének
tartja az udvarias
viselkedés etikai
szabalyait.

lépésekrdl
(modositasokral,
hatasokrol)
tajékoztatja a
dontéshozokat.
Alkalmazza az Tisztaban van az Figyelemmel kiséri az | Munkaja soran
adatszolgaltatasra, adatszolgaltatasra, adatszolgaltatasra, betartja az
adatkezelésre és az az adatkezelésre és | adat- kezelésre és az adatszolgaltatasra, az
12. | informaciobiztonsagra | az informacio- informaciobiztonsagra | adatkezelésre és az
vonatkozd biztonsagra vonatkozo informacidbiztonsagra
szabalyokat. vonatkozé valtozasokat. vonatkozé eléirasokat.
szabalyokkal. _
Adott szituacionak Ismeri a hétkdznapi Képviseli és tudatosan | Onalléan,
megfelelen és gazdasagi életben | alkalmazza felel6sseggel
alkalmazza a hasznalatos szituaciéhoz hasznalja a megtanult
kapcsolattartas viselkedéskultira igazitottan a kulturalt szabalyokat, a kapott
13 kulturalt szabalyait. alapvett szabalyait. | kapcsolattartas észrevetelek,

visszajelzések alapjan
folyamatosan fejleszti
sajat viselkedés-
kultarajat.

A tananyagegyseg tartalma: megtanitandé és elsajatitandé témakorok, kapcsolodo
foglalkozasok megnevezése és azok szama:
Témakor: Pénzugyi szamvitel

Foglalkozas és 6raszamok:
Foglalkozas megnevezése: Szamviteli ismeretek:
Foglalkozas id6tartama: 200 éra

Szakmai tartalom

A beszamolasi rendszer
o beszamolé formajanak meghatarozasa (éves beszamolod, egyszerisitett éves
beszamolé [mikrogazdalkodéi is], egyszerlsitett beszamold, konszolidalt éves

beszamolo)

o nyilvanossag (kdzzététel, letétbe helyezeés)

Immaterialis javak

o megjelenitése és besorolasa
o ertékelése alapvetd és kiilénleges helyzetekben
o teriiletével kapcsolatos gazdasagi események (szintetikus és analitikus nyilvantartas)
o a kiegészité mellékletben

Targyi eszkdzok

o megjelenitése és besorolasa
o ertekelése alapvetd és kiilonleges helyzetekben _
o teriiletével kapcsolatos gazdasagi események (szintetikus és analitikus nyilvantartas)
o akiegészitd mellékletben
Befektetett pénziligyi eszkdzok

A dokumentumot aldirta: Gatfalvi Katalin — feln6ttképzési szakértd nyilvantartdsi szama: FSZ/2020/000163
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o megjelenitése és besorolasa
o ertékelése alapvet6 és kilonleges helyzetekben
o terliletével kapcsolatos gazdasagi események (szintetikus és analitikus nyilvantartas)
o a kiegészité mellékletben
Készletek
o megjelenitése és besorolasa
o értékelése alapvet6 és kiilonleges helyzetekben
o teriiletével kapcsolatos gazdasagi események (szintetikus és analitikus nyilvantartas)
o akiegészité mellékletben
o Kovetelések
o megjelenitése és besorolasa
o értékelése alapvets és kiilonleges helyzetekben
o fterliletével kapcsolatos gazdasagi események (szintetikus és analitikus nyilvantartas)
o a kiegészité mellékletben
Ertékpapirok
o megjelenitése és besorolasa
o értékelése alapvetd és kiilonleges helyzetekben
o tertletével kapcsolatos gazdasagi események
o akiegészité mellékletben
Pénzeszk6zok
o megjelenitése és besorolasa
o értékelése alapvetd és kiilonleges helyzetekben
o terliletével kapcsolatos gazdasagi események (szintetikus és analitikus nyilvantartas)
o akiegészité mellékletben
o Sajat toke
o megjelenitése és besorolasa
o értékelése alapvetd és kiilonleges helyzetekben
o terliletével kapcsolatos gazdasagi események (szintetikus és analitikus nyilvantartas)
o a kiegészité mellékletben
Céltartalékok
o megjelenitése és besorolasa
o értékelése alapvetd és kiilonleges helyzetekben
o - terlletével kapcsolatos gazdasagi események (szintetikus és analitikus nyilvantartas)
o a kiegészité6 mellékletben
Kotelezettségek
o megjelenitése és besorolasa
o értékelése alapvetd és kiilénleges helyzetekben
o terlletével kapcsolatos gazdasagi események (szintetikus és analitikus nyilvantartas)
o a kiegészité mellékletben
6beli elhatarolasok
o megjelenitése és besorolasa
o értékelése alapvetd és kiilonleges helyzetekben
o terlletével kapcsolatos gazdasagi események (szintetikus és analitikus nyilvantartas)
o a kiegészité mellékletben
e Az eredménykimutatas
o lehetséges formai
o tételeinek tartalma
o tételeinek megjelenitésének idbzitese
o teételeivel 6sszefliggd gazdasagi esemeények
e Cash flow kimutatas
o a cash flow kimutatas dsszedllitasa
o a cash flow meghatarozasanak modszertana
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o a cash flow kimutatas korrekcioi

Valos értéken torténd értékelés

o altalanos szabalyok, valés értékelés szabalyozasa

o valés értékelés szempontjabdl relevans vagyoni elemek csoportositasa, ezzel
Osszefiliggod ligyletek

o fedezeti Ugyletek szamvitele

Sajatos beszamolasi helyzetek

¢ elétarsasagi beszamold

végelszamolas és kényszertdrlés szamviteli feladatai

felszamolas szamviteli feladatai

cstdeljaras szamviteli vonatkozasai

kényszertorlés szamviteli feladatai

devizanemek kozotti attérés szamviteli feladatai

bizalmi vagyonkezelés

Atalakulasok, egyesiilések és kiilonvalasok szamviteli szabalyozasa

o formavaltas szamvitele

o egyesllések szamvitele

o kllénvalasok szamvitele

o .beolvadasos kivalas" szamvitele

Ellenérzés-onellenérzés szamvitele

Altalanostdl eltéré szabalyok alkalmazasa

o egyszer(sitett éves beszamoléra vonatkozo eltérések

o mikrogazdalkodoéi egyszerisitett éves beszamoldra vonatkozo eltérések

o egyszeriisitett beszamolora vonatkozoé eltérések és az egyszeres konyvvezetés

alapvonasai

O 0O O 0O 0O 0

4.7. Tananyagegység

' Fenil Pénziigyi kimutatasok Osszedllitasa, elemzése és
gl p A eoneveceset ellendrzése
s A tananyagegység célja megegyezik az 1.10. pontban
Gl N meghatarozott képzési céllal.
Megvalositasa soran oy Nt i " .
4.7.3. | alkalmazott képzési Elr%?:ﬁfﬁ izlgmggglt%séniﬁl;orlau feladatmegoldas,
maodszerek: J '
Megvalésitasa soran | Frontalis munka, Egyéni munka, Online platformon
4.7 4. | alkalmazott megvalésulo konzultacios oktatas, Onallé tananyagfeldolgozas,
munkaformak: Tavoktatas
4.7.5. | Oraszama: | 81 tanéra
A képzés megszervezhetd tavoktatas képzési formaban. A
BaszAmithats tavoktatas képzési forma tekintetében a tananyagegység
4.7.6. | i 6raszamaba a konzultacié (kontaktéras vagy elektronikus uton
draszama’; . ; g - :
megvaldsitva) 40 tandraban, az egyéni felkészllés maximum
41 tanoraban szamithato be.
4.7.7. | Megszerezheté kompetenciak és képzesi részek (a tananyagegység tartalma):
S.sz.: A programkovetelményben meghatarozott:

" Kontaktératol eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithatd
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- ' Elvart SR
Készségek, y : s Onallosag és
képességek: B wsell;;etﬁgsgnkc?dok, felelésseg merteke:

Onalléan és
felel6sségteljesen

Elkotelezett a
szamviteli beszamolo

Ismeri a szamviteli
zaras elvégzendd

Elvégzi az lzleti év
végeén, a szamviteli

1. zarashoz szlikséges | feladatait. pontos és hataridére | végzi a zarasi
feladatokat. torténd elkészitése feladatokat.
mellett.

Elkésziti a vallalkozas | Ismeri a szamviteli | Elkotelezett a Felelésséget vallal a

szamviteli be- szamolo fajtait, | szamviteli beszamolé | szamvitel
beszamolojat. annak részeit és a pontos és hataridére | beszamolodert.
részek kozotti tortend elkészitése
2. Osszefliggéseket. mellett.
Tudja, melyik részt
milyen in-
formaciokbol lehet
elkésziteni.
Elvégzi az lzleti év Ismeri a szamviteli | Elkotelezett a nyitasi | Onalléan és
3 kezdetén a szamviteli | nyitas elvégzendd feladatok pontos és felelésségteljesen
' nyitassal kapcsolatos | feladatait. preciz elvégzése végzi a nyitasi
feladatokat. irant. feladatokat.
Adatokat szolgaltata | Ertia Belatja a megbizhatd | Felelésséget vallal a
kdnywvizsgalathoz. kdnyvvizsgalat informacioforrasok szolgaltatott adatok
4 Egylttmiikédik a céljat, feladatat és | fontossagat. megbiz- hatésagaert.
' konyv- ismeri a szlikséges
vizsgaloval az informacio-
ellendrzés soran. forrasokat.
Erti egy Ismeri a Elkételezett a Feleltsséget véllal a
vallalatcsoport vallalatcsoportok konszolidalt konszolidalt szamviteli
miikodését, képes a beszamolasi szamviteli beszamold | beszamoloért.
csoport tagjai kozti kotelezeltségeire pontos és hataridére
kapcsolatokat vonatkozo torténd elkészitése
feltérképezni, a jogszabalyi mellett.
5. szamviteli eléirasokat. Tud
szabalyzatokat ennek | konszolidalt
megfeleléen beszamolot
kialakitani és késziteni.
konszolidalt
beszamolat
elkésziteni.

Munkaja soran
betartja az

Tisztaban van az
adatszolgaltatasra,

Figyelemmel kiséri az
adatszolgaltatasra,

Alkalmazza az
adatszolgaltatasra,

adatkezelésre és az
informaciobiztonsagra

az adatkezelésre
és az informacio-

adat- kezelésre és az
informaciobiztonsagra

adatszolgaltatasra, az
adatkezelésre és az

vonatkoz6 biztonsagra vonatkozo informaciobiztonsagra
szabalyokat. vonatkozo valtozasokat. vonatkozo elGirasokat.
szabalyokkal.

A tananyagegység tartalma: megtanitandé és elsajatitando témakorok, kapcsolodo
foglalkozasok megnevezese es azok szama:
Témakor: Pénziigyi kimutatasok osszeadllitasa, elemzése és ellendrzése
Foglalkozas és 6raszamok
Foglalkozas megnevezése: Pénziigyi kimutatasok dsszeallitasa, elemzése és ellendrzése
Foglalkozas idétartama: 81 tanora
Szakmai tartalom
l. A beszamol6 dsszeallitasa
e A nyitas folyamata, a zaras folyamata
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o (Osszesit6-ellenérzé kimutatasok készitése
e A beszamol6 szamszaki részének osszeallitasa
o A kiegészité melléklet tartalma és Gsszeallitasa
o a kiegészité mellékletben szerepeltetend6 adatok — altalanos eléirasok
o a kiegészité mellékletben szerepeltetendé adatok — tételes eléirasok
o Az lzleti jelentés tartalma és 6sszeallitasa
o az Uzleti jelentésben szerepeltetendé adatok — altalanos elbirasok
o az lzleti jelentésben szerepeltetendé adatok — tételes el6irasok
o Az egyszerisitett éves beszamolo eltérései és adattartalma, annak dsszeallitasa
e A mikrogazdalkodéi egyszerisitett éves beszamol6 eltérései és adattartalma, annak
Osszeallitasa
e A konszolidalt éves beszamolo eltérései és adattartalma, annak dsszeallitasa
e A beszamol6 kdzzététele
e A beszamolo letétbe helyezése

Il. Ellendrzés
e Alapvetések
o az ellendrzések fogalma és célja
o azellendrzés alapelvei és fajtai
o azellenérzés eszkozei
o az ellen6rzési munka fazisai
e A tulajdonosi ellentrzés
e A vezetdi ellenbrzés
o terliletei és fajtai
o soran tipikusan el6allitott dokumentumok
o megallapitasai
e Adobellenérzés
o az adoellendrzések fajtai
o az addellenérzés soran kdévetendd eljaras, jogorvoslat
o az adéellendrzés megallapitasai
o az addellendrzés jogkovetkezményei
e Konyvvizsgalat
o alapelvei
jogallas,
megbizas elfogadasat megel6z6 feladatok
megbizas elfogadasa
folyamata
tervezése, vizsgalati programja
a kényvvizsgalati bizonyitékok gydijtése, vizsgalati program végrehajtasa
a kényvvizsgalati bizonyitékok kiértékelése
a koényvvizsgalo jelentése
e Egyéb ellentrzések (vazlatos!)

o0 QCOoOQ0o oo

(0]

lll. Elemzés

e Az elemzés célja, fogalma

e |d6horizont, id6tavok

e Alapvetd modszerek (kvantitativ, kvalitativ)
o ismertetése
o alkalmazhatésaga és korlatai

e Koltségelemzes
o Osszehasonlité viszonyszamok
o kozvetlen kdltségek vizsgalata
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o kozvetelt kdltségek vizsgalata
e Eredményelemzés
o eredménykimutatas elemzése
o fedezeti pont, izembezarasi pont, gazdasagi kalkulacio
o jovedelmi helyzet elemzése
» indikatorok
= megtérilési ratak
= hatékonysagi mutatok
o fedezeti 6sszeg elemzése
= termékszint(i fedezeti 6sszeg elemzés
= globalis szintll fedezeti 6sszeg elemzes
o az eredmeény tervezése
o Mérlegelemzés
o vagyoni helyzet elemzése
= vertikalis mutatok
» horizontalis mutatok
o pénziigyi helyzet elemzése
»  mutatoszamok
= likviditasi mérlegek
» cash-flow kimutatas
o Stratégiai elemzés (pl. termékéletgorbe, BCG matrix, SWOT, Porter)
o Tervezés
o eredménytervezés
o mérlegtery
o pénzligyi terv

5. Csoportlétszam

[ 5.1. | Maximalis csoportlétszam: | 60 f&

6. A képzésben részt vevd teljesitményét értékelé rendszer leirasa

Szkt. végrehajtasarol szolo 12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 20. § (1) bekezdés b) pont : A szakmai képzés képzési
programja tartalmazza a képzésben részt vevd személy tanulmanyi munkéjanak irasban, széban vagy
gyakorlatban t6rténd ellenérzési és értékelési modjail, diagnosztikus, szummativ, fejleszté formait is.

El6zetes tudasméres (ériékelés mod diagnosztikus formaja):
6.1. | A képzésre jelentkezd kérésére elézetes tudasmérést biztositunk.

Keépzés kézbeni ertékelés (ertekelées maod fejleszté formaja):

A fejleszt6 értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevok fejlédését tamogassa, a
tanulasi igényeket pontositsa, az oktatok tanulasszervezési feladatait segitse.

6.2. | A képzes kozbeni fejlesztd értékelés modjai lehetnek: Visszakérdezés, gyakorlati
feladatmegoldas, képzésben résztvevé visszajelzései, beszélgetés

A fejleszté értékeléshez nem tartozik mindsités, a tanulasi és tanitasi folyamatokat
szolgalja.

Résztvevo zaro ertekelése (értékelés méd szummativ formaja):

A zaré értékelés tananyagegységenként (modulonként) térténik a képzés vegen

6.3. | Szamonkérések formai: irasbeli vagy projektfeladat

Szamonkérések tartalma: A tananyagegységek (modulok) tartalma szerinti
ismeretek, készségek, képességek.
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Megszerezheté mindsitések: ,,Megfelelt” vagy ,,Nem felelt meg”
Megfelelt” mindsitéshez tartozé kévetelményszint: Legalabb 60%-ot elérd
eredmény

,Nem felelt meg" mindsités esetén lehetéséget biztositunk a sikertelen zaro
értékelés megismétlésére.

| Programkévetelmény-modul neve: Vallalkozasok pénziigyei

6.3.

| Programkdvetelmény-modul neve: Pénziigyi kimutatasok osszeallitasa, elemzése

A képz6 hataskorébe utalt programkovetelmény-modul (tananyagegység)
tanulasi eredményének mérése a PM autmutatéjanak figyelembevételével:

Programkévetelmény-modul neve: Gazdasagi és jogi alapismeretek
Programkdvetelmény-modul sorszama: 1

Tartalma: a programkovetelmény-modulban meghatarozott szakmai kévetelmények
barmelyike

|d6tartama: 90 perc

A mérés mddszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)

Programkdvetelmény-modul sorszama: 2

Tartalma: a programkévetelmény-modulban meghatarozott szakmai kévetelmények
barmelyike

Id6tartama: 90 perc

A mérés modszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)

Programkdvetelmény-modul neve: Konyvviteli ismeretek
Programkovetelmény-modul sorszama: 3

Tartalma: a programkévetelmény-modulban meghatarozott szakmai kévetelmények
barmelyike

|d6tartama: 90 perc

A mérés modszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)

Programkovetelmény-modul neve: Szamvitel és adézas digitalis kornyezetben
Programkoévetelmény-modul sorszéama: 5

Tartalma: a programkdvetelmény-modulban meghatarozott szakmai kdvetelmények
barmelyike

|d6tartama: 90 perc

A mérés modszere: projektfeladat (megadott dokumentumok alapjan a képzésben
részt vevo rogzit, kimutatasokat general, bevallasokat készit korszerii IT
kornyezetben)

Programkovetelmény-modul neve: Pénziigyi szamvitel
Programkdvetelmény-modul sorszama: 6

Tartalma: a programkovetelmény-modulban meghatarozott szakmai kovetelmények
barmelyike

Id6tartama: 120 perc

A mérés modszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)

és ellendrzése

Programkdvetelmény-modul sorszama: 7

Tartalma: a programkévetelmény-modulban meghatarozott szakmai kévetelmények
barmelyike

Id6tartama: 120 perc
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A mérés modszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)

Programkoévetelmény-modul tanulasi eredményének - az agazatért felelés
miniszter altalmeghatarozott - kozponti mérése:

Programkdvetelmény-modul neve: Adézasi ismeretek
Programkévetelmény-modul sorszama: 4
Idétartama: 90 perc
A mérés modszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas), az agazatért felelés miniszter
altal kiadott kézpont irasbeli feladatlap
Felmentések:
A felsGoktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas eljarasi rendjérél
sz6lé 289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési
teriilet lizleti képzési agon pénziigy és szamvitel alapszakon, valamint
gazdasagtudomanyi képzési teriilet szamvitel mesterképzési szakon
fels6oktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett
zarovizsgaval rendelkezo felmentést kap a kovetkezé programkoévetelménymodul
tanulasi eredményének mérése aldl:

e Gazdasagi és jogi alapismeretek
Vallalkozasok pénzlgyei
Konyvviteli ismeretek
Adozasi feladatok ellatasa
Pénzigyi szamvitel

e Pénzlgyi kimutatasok dsszeallitasa, elemzése és ellendrzése
A fels6oktatasban szerezheté képesitések jegyzékérdl és (j képesitések jegyzékbe
torténé  felvételérdl szoldé  139/2015. (VI. 9.) Korm. rendelet szerinti
gazdasagtudomanyok képzési teriilet pénziigy és szamvitel alapképzési szakon
(szakképzettség: kozgazdasz pénziigy és szamvitel alapképzési szakon),
valamint gazdasagtudomanyi képzési teriilet szamvitel mesterképzési szakon
(szakképzettség: okleveles kozgazdasz szamvitel szakon) fels6oktatasi
intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval
rendelkez6 felmentést kap a kdvetkezé programkdvetelmény-modul tanulési
eredményének mérése alol:

* Gazdasagi és jogi alapismeretek
Vallalkozasok pénziigyei
Koényvviteli ismeretek
Adozasi feladatok ellatasa
Pénzilgyi szamvitel

e Pénzlgyi kimutatasok dsszedllitasa, elemzése és ellendrzése
A felsboktatasi alap- és mesterképzésrél, valamint a szakinditas eljarasi rendjeérdl
szO6l6 289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési
teriileten fels6oktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként
~ | letett zarovizsgaval rendelkezd felmentést kap a kdvetkezd programkdvetelmény-
modul tanulasi eredményének mérése alol:

o Gazdasagi és jogi alapismeretek

e Vallalkozasok pénzlgyei

o Konyvviteli ismeretek
A felsboktatasban szerezhet6é képesitések jegyzékerdl és Uj képesitések jegyzékbe
torténé  felvételérél szolé  139/2015. (VI. 9.) Korm. rendelet szerinti
gazdasagtudomanyok képzési teriileten felsdoktatasi intézményben az oklevél
kibocsatasanak feltételeként letett zarévizsgaval rendelkezd felmentést kap a
kovetkezd programkdvetelmény-modul tanulasi eredményének mérése aldl:

6.3.
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e Gazdasagi és jogi alapismeretek

e Vallalkozasok pénzlgyei

e Konyvviteli ismeretek
Az Adotanacsadd szakképesitéssel és az Adoétanacsadé szakképesités-
raépiiléssel rendelkezé felmentést kap a kdvetkez6 programkdvetelmény-modul
tanulasi eredményének mérése alol:

e Gazdasagi és jogi alapismeretek

e Vallalkozasok pénzigyei

o Konyvviteli ismeretek

e Adodzasi feladatok ellatasa
A Pénziigyi és szamviteli ligyintézé6 szakképesitéssel és a Pénziigyi és
szamviteli (ligyintézé szakmaval rendelkezé felmentést kap a kovetkezé
programkdvetelmény-modul tanulasi eredményének mérése alol:

o Gazdasagi és jogi alapismeretek

o Vallalkozasok pénzugyei

o Konywviteli ismeretek

o Szamvitel és addzas digitalis kérnyezetben
Az allam-és jogtudomanyi doktori fokozattal rendelkezé felmentést kap a
kdvetkezd programkdvetelmény-modul tanulasi eredményének mérése alol:

o Gazdasagi és jogi alapismeretek

7. A képzés, a képzés egyes tananyagegységeinek elvégzésérél szolo
igazolas kiadasanak feltételei

s

o TANUSITVANY
A képzés elvegzéserdl szolo 2013, 6v1 LXXVIL torvény13/B. §

igazolas megnevezese: 11/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)

7.2.

A képzés elvégzéserdl szolo | A képzés valamennyi tananyagegységéhez tartozo
igazolas kiadasanak zard (szummativ) értékelés megfelelt minésitési
feltetelei: teljesitése.

A résztvevd hianyzasa tananyagegységenkent
(modulonként) nem haladta meg a (kontaktoras és
elektronikus Gton megvaldsuld) konzultacios orak
30%-at.

8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

A képzési tartalomnak megfelelé szakos tanari
szakképzettséggel, ennek hianyaban a képzési
tartalomnak megfelel6 felséfokl végzettséggel vagy
fels6fokl végzettséggel és a képzés tanulmanyi
tertiletének megfelel6 szakképesitéssel rendelkez6
vagy a képzés tanulmanyi tertiletének megfeleld
szakképesitéssel és legalabb haroméves szakmai
gyakorlattal rendelkezé oktatok

Szemelyi feltételek:

Szemelyi feltételek Munkaszerzddéssel vagy megbizasi, illetve
biztositasanak madja: vallalkozasi szerzédéssel.

8.2.1.

- Szamitégép, illetve mobil IT eszkdzok
Targyi feltételek: : - Internethozzaférés, wi-fi
- Irodatechnikai eszk6zok
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- Irodai szoftverek (szévegszerkeszts,
tablazatkezel6, adatbaziskezeld, prezentacios)

- Iktatérendszer vagy dokumentumkezelé rendszer

- Jogtar

- Szamitégépes szoftver (Integralt tgyviteli
rendszer, amely magaban foglalja a f6kdnyvi
kényvelés, pénziigy, targyi eszkoz, bér, készlet
analitika terlileteket)

- ANYK

- Prezentaciés eszkdzok és irodai szoftverek

Targyi feltételek

8.2.2. biztos(tasanak médja: Sajat vagy bérelt helyszin, eszk6zok.
g.3.1. | Akepzéshez kapcsolodo )
" " | egyeb specialis feltetelek:
A kepzéeshez kapcsolodo
8.3.2. | egyeéb specialis feltételek -
biztositasanak médja:

9. Képesito vizsga

A szakmai képzéshez kapcsoloddéan megszerezheté szakképesités megszerzésére
iranyuld képesité vizsgat a nemzeti akkreditalasrol szolé térvény szerinti akkreditalé szerv
altal személytanusito szervezetként -a 2019. évi LXXX. térvény szerinti- akkreditalt
vizsgakozpont szervezhet.

A szakmai képzéshez kapcsolédéan megszerzett képesitd bizonyitvany allamilag elismert,
Onallé végzettségi szintet nem biztosité szakképesitést tanisit. .

Képesitd vizsga:
A képesitd vizsga megszervezéséhez szikséges feltételek és a képesitd vizsga
vizsgatevékenységeinek részletes leirasa a https://szakkepesites.ikk.hu/ weblapon
érheték el a programkodvetelmények mentpont alatt.

A képesité vizsgara bocsatas feltétele: :
A szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérdl (7.1. pont) a képzd mtezmeny altal
kiallitott tanusitvany.
Egyéb feltételek: 6.3. pont szerinti tananyagegységenkénti (modulonkénti) zaré
értékelések legalabb 60%-ot elérd szintii teljesitése.
A képzésben résztvevé hianyzasa modulonként (tananyagegységenként) nem haladhatja
meg a (kontaktéras és elektronikus iton megvalosuld) konzultacios 6rak 30%-at.
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10. Az el6zetes mindsités ténye

Szakérté nyilatkozata:

A képzési program elézetes mingsitése
megtortént.

Az el6zetes mindsités helye:

Budapest

Az el6zetes mindsités id6pontja:

2022. junius 07.

Az elézetes mindsitést végzé
felnbttképzési szakértd neve:

Gatfalvi Katalin

Az el6zetes mindsitést vegzo :
feln6ttképzési szakértd nyilvantartasi
szama:

FSZ/2020/000163

Felnéttképzési szakert6 alairasa:
(papiralapl képzési program eseteben)

SR

Felnﬁttképzﬁ képviseletére jogosult
szemely alairasa: ¢

N A
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SZAKERTOI VELEMENY

Képzés (képzesi program) megnevezése | Vallalkozasi mérlegképes kényvels

Felné6ttképz6é megnevezése és Ernst & Young Tanacsado Kit.
engedélyszama: : - E-2021/000108

Szakert6i megéliapftés‘?k T : !

1. A képzési program tartalma megfelel a felnéttképzésrol szold 2013. évi LXXVII. térvénynek és
szakmai oktatas vagy szakmai képzés esetén a szakképzésrol szolo térvénynek és a szakképzésrél
sz0I6 torvény végrehajtasarol szolé kormanyrendeletnek.

2. A képzési programban meghatéarozott tartalommal, feltételekkel és médon, valamint a képzéssel
érintett célcsoport szamara megszerezhettk a képzési programban megjeldlt kompetenciak.

3. A képzési program minden oldala folyamatos oldalszamozassal van ellatva, és az Gsszefiizésre

kertilt.
Szakértsi vélemény kelte Budapest, 2022. jinius 07.
Felhﬁ':tl_képzés] szakért'fi neve, ; Gatfalvi Katalin
nyilvantartasi szama R FSZ/2020/000163
Feinttképzesi szakérts aléirasa | g~ ;e (oot —
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